附件 1 ：办公用品采购清单一览表
	序号
	产品名称
	品牌
	规格
	单位
	数量
	含税单价（元）
	含税合价（元）

	1
	固定签字笔
	得力
	得力
	支
	10
	2.8
	28

	2
	中性笔（黑）
	得力/晨光
	0.5mm，12支/盒
	支
	300
	1.2
	360

	3
	中性笔（红）
	得力/晨光
	0.5mm，12支/盒
	支
	50
	1.2
	60

	4
	笔芯（黑）
	得力/晨光
	0.5mm，20支/盒
	支
	300
	0.6
	180

	5
	笔芯（红）
	得力/晨光
	0.5mm，20支/盒
	支
	50
	0.6
	30

	6
	油性记号笔
	金万年
	双头记号笔            （黑色/红/蓝）
	支
	10
	2.5
	25

	7
	铅笔
	中华2B
	中华2B（10支/盒）
	支
	50
	0.8
	40

	8
	橡皮擦
	得力
	4B美术橡皮擦 32x22x12mm 7534 （黄色）
	个
	20
	1
	20

	9
	卷笔刀
	得力
	
	个
	5
	10
	50

	10
	笔筒
	得力
	得力 904
	个
	10
	13
	130

	11
	剪刀
	得力
	
	把
	20
	6
	120

	12
	直尺
	得力
	30CM
	把
	1
	2.5
	2.5

	13
	美工刀
	得力
	得力 2052
	把
	10
	2
	20

	14
	裁纸刀
	得力
	得力 8004(A3)
	台
	2
	98
	196

	15
	塑封机
	得力
	得力 3892（A3）
	台
	1
	260
	260

	16
	塑封膜
	得力
	A3/80mic/50片 3896
	包
	2
	50
	100

	17
	过塑膜
	晨光
	A4/80mic/100片 ASC99392
	包
	10
	50
	500

	18
	抽杆夹（小）
	得力
	约夹40张（得力63102）
	个
	50
	1.5
	75

	19
	抽杆夹（大）
	得力
	约夹120张（得力63102）
	个
	20
	2
	40

	20
	双夹文件夹
	得力
	得力5302
	个
	50
	7.5
	375

	21
	资料册
	得力
	60页
	本
	20
	15.84
	316.8

	22
	夹板
	得力
	带垫板，A4
	个
	10
	10
	100

	23
	透明文件拉链袋
	得力
	A4
	个
	10
	1.5
	15

	24
	透明文件按扣袋
	得力
	A4，加厚
	个
	100
	2
	200

	25
	档案盒
	广博蓝色
	3.5cm
	个
	50
	7
	350

	26
	档案盒
	广博蓝色
	5.5cm
	个
	400
	10
	4000

	27
	档案盒
	广博蓝色
	7cm
	个
	20
	13
	260

	28
	牛皮档案袋
	得力
	180g（得力5953）
	个
	50
	1.2
	60

	29
	牛皮档案袋
	得力
	250g（得力5953）
	个
	50
	1.5
	75

	30
	纸档案盒
	无酸
	3.5cm
	个
	500
	4.5
	2250

	31
	纸档案盒
	无酸
	5cm
	个
	100
	3
	300

	32
	凤尾夹
	得力/广博
	51mm
	盒
	10
	15
	150

	33
	凤尾夹
	得力/广博
	32mm
	盒
	10
	12
	120

	34
	凤尾夹
	得力/广博
	15mm
	盒
	10
	12
	120

	35
	凤尾夹
	得力/广博
	19mm
	盒
	10
	9
	90

	36
	订书机
	晨光
	 12号订书机 ABS92722A 20页 （黑色）
	个
	20
	9
	180

	37
	得力订书钉
	得力
	常规款（24/6）
	盒
	300
	1.5
	450

	38
	订书机
	晨光
	重型订书机 ABS92771 100页 #23/13
	台
	10
	60
	600

	39
	起钉器
	得力
	B3064
	个
	20
	3
	60

	40
	厚层订书钉
	得力
	型号0013
	盒
	5
	3
	15

	41
	复印纸（白）
	得力
	A4 70g （得力木尚）
	包
	1000
	21
	21000

	42
	复印纸（白）
	得力
	A3 70g（得力NO.7373 ）
	包
	20
	44
	880

	43
	复印纸（粉）
	得力
	A4 80g （得力NO.7391 100张）
	包
	30
	27
	810

	44
	复印纸（粉）
	得力
	A3 80g （得力NO.7758 100张）
	包
	50
	15
	750

	45
	快干印泥
	得力
	红色，圆形
	个
	50
	6
	300

	46
	快干印台
	得力
	9864（红色）
	个
	20
	13
	260

	47
	快干印油
	得力
	红色，原子快干9873
	瓶
	10
	6
	60

	48
	光敏印油
	得力
	红色，光敏印油9879
	瓶
	5
	11
	55

	49
	白板笔
	得力
	得力6817 （黑色）
	支
	1
	2
	2

	50
	白板笔
	得力
	得力6817 （红色）
	支
	1
	2
	2

	51
	白板擦
	得力
	白板擦 7837
	个
	1
	5
	5

	52
	白板清洗液
	得力
	100ml/套装/7859
	套
	1
	14
	14

	53
	白板
	晨光
	1500*900mm
	块
	1
	100
	100

	54
	白板架
	晨光
	560*1200*1570mm
	套
	1
	110
	110

	55
	白板磁粒
	得力
	磁粒 7825 30mm （混色）   6个/卡
	卡
	5
	6
	30

	56
	胶水（固体胶）
	得力
	得力7102
	支
	20
	2
	40

	57
	胶水（液体胶）
	得力
	得力7302
	瓶
	130
	2
	260

	58
	修正液
	晨光
	12ml
	支
	5
	3.8
	19

	59
	双面胶
	得力
	12mm*10y/棉纸型30401
	卷
	50
	1.5
	75

	60
	双面胶
	得力
	24mm*10y/棉纸型 30403
	卷
	120
	2
	240

	61
	透明胶带
	得力
	12mm*18mmy/30029
	卷
	20
	2
	40

	62
	透明胶带
	得力
	48mm*100y/30248
	圈
	30
	9
	270

	63
	泡沫胶
	海绵双面
	高粘度加厚3mm
	个
	5
	2.8
	14

	64
	回形针
	得力
	得力0018
	盒
	200
	2
	400

	65
	大头针
	得力
	得力0016
	盒
	50
	2
	100

	66
	笔记本
	得力
	7901皮本
	本
	20
	10
	200

	67
	信封
	
	C5牛皮信封
	个
	1
	0.28
	0.28

	68
	便利贴
	得力
	75*100，四色
	本
	50
	5
	250

	69
	热敏纸
	
	57mm*50mm
	卷
	70
	1.32
	92.4

	70
	收款收据
	得力
	无碳复写，60张
	本
	1
	2
	2

	71
	收据
	
	三联
	本
	200
	8
	1600

	72
	文件架（竖）
	得力
	三栏
	个
	20
	19
	380

	73
	文件架（横）
	得力
	三层
	个
	10
	28
	280

	74
	荣誉证书
	
	A4
	本
	20
	7.5
	150

	75
	荣誉证书内页
	
	A4
	张
	20
	1.5
	30

	76
	钥匙管理箱
	48位
	48位
	个
	1
	53
	53

	77
	钥匙管理箱
	72位
	72位
	个
	1
	53
	53

	78
	计算器
	得力
	837
	个
	20
	20
	400

	79
	电池
	南孚
	7号/6节
	板
	50
	15
	750

	80
	电池
	南孚
	5号/4节
	板
	50
	10
	500

	81
	U盘
	金士顿
	16G
	个
	5
	43
	215

	82
	铆管
	得力
	5.2mm*500mm，型号3853,100支装
	盒
	1
	75
	75

	83
	排插
	公牛410
	4孔3米
	个
	10
	38
	380

	84
	排插
	公牛
	6孔3米
	个
	10
	49
	490

	85
	排插
	公牛
	8孔1.8米
	个
	15
	49
	735

	86
	排插
	公牛
	8孔3米
	个
	10
	51
	510

	87
	财务凭证纸
	
	A4
	包
	10
	14
	140

	88
	财务凭证包角
	得力
	150克，得力3481（50个装）
	包
	10
	7.9
	79

	89
	塑料纸篓
	得力
	得力NO.9554(11.5L)
	个
	10
	10
	100

	90
	垃圾袋
	立强
	50*60cm
	卷
	100
	3
	300

	91
	文件柜
	
	900*350*1850，全玻璃柜门，钢板厚度5CM
	个
	5
	450
	2250

	92
	铁皮五体分柜
	财务使用
	1950cm*85cm*36cm（厚度7cm）
	组
	5
	450
	2250

	93
	中二斗文件柜
	/
	高1800*宽850*深400mm
	个
	5
	480
	2400

	94
	自粘性标签贴
	得力
	24mm*27mm,12枚/张，12张；得力7184
	张
	20
	2.9
	58




附件 2 ：比选申请文件格式
比选申请书
三明城发城市服务集团有限公司（比选人）：
1.经研究并充分理解三明城发城市服务集团有限公司办公用品采购（二次比选）比选公告的各项条款及要求后，我公司对你公司的三明城发城市服务集团有限公司办公用品采购（二次比选）比选提出申请。我公司将接受并遵守比选公告所规定的各项条款，并提供以下比选申请文件：
（1）比选申请人基本情况表；
（2） 授权委托书（如有）；
（3） 业绩证明材料。
2.我公司承诺如下：
（1）我公司及其拟派出的人员未被依法禁止投标、未存在财产被冻结或接管的情况或处于从业限制期限内。
（2）我公司在收到中选通知书后，在中选通知书规定的期限内按照比选公告规定及要求与比选人签订合同；
（3）我公司所提交信息材料、比选材料、证明文件真实可靠，并对其真实性承担相应的法律责任。
联系地址：              
联系人：                                       
联系电话：              
比选申请人：（盖单位公章）
            日期：    年  月  日


1-1.比选申请人基本情况表
比选申请人基本情况表
	比选申请人全称
	

	资质等级及业务范围
	

	法定代表人姓名
	
	职   务
	

	比选申请人地址
	
	邮政编码
	

	联系电话
	
	传   真
	

	成立日期
	
	职工人数
	

	
基本情况简介：



比选申请人：                                 （盖单位公章）
      法定代表人或其委托代理人：        （签字或盖章）
      日期：            年     月     日
 
注：
（1）须附上营业执照复印件、法定代表人身份证复印件，并加盖单位公章；
（2）比选申请人应提供比选申请人及其现任法定代表人未被列入全国失信被执行人名单的截图证明复印件，并加盖单位公章；
（3）上述各类证书发生变更的，应办理完变更手续方可参加比选，并以发证机关核准的变更为准；否则为证书无效进行评定。


1-2.授权委托书（如有）
授权委托书

本人     （姓名）系     （比选申请人名称）的法定代表人，现授权委托我公司职工      （姓名）、        （身份证号码）为我公司全权代理人，以本公司名义参加        （比选项目名称）为比选活动。代理人在比选过程中所签署的一切文件和处理与之相关的一切事务，我公司均予以承认。
 
  申请单位：      （盖单位公章） 
                    法定代表人：     （签字或盖章） 
委托代理人：     （签字或盖章） 
 日期：   年  月  日




注：比选申请人须提供委托代理人身份证复印件并加盖单位公章。 
5

1-3.业绩证明材料

比选申请人自本比选公告发布之日（含本比选公告发布之日）起前一年内具备至少一项类似业绩。



注:须提供类似业绩合同复印件、合同款正式发票复印件，业绩时间以合同签订之日为准；业绩证明材料须加盖单位公章。
5

附件 3 ：报价函格式

报价函
	比选项目名称
	

	比选申请人名称
	

	报价（含税）
	下浮率K值（大写）百分之        ；（小写：     %）

	备注
	




  申请单位：      （盖单位公章） 
                    法定代表人或其委托代理人：      （签字或盖章） 
 日期：   年  月  日


注：
1. 报价函应独立密封。
[bookmark: _GoBack]封套密封处应加盖比选申请人单位公章，并在封套上注明：①比选项目名称；②比选申请人名称；③“报价函”字样；④“在    年    月    日    时    分（比选公告规定的比选时间）前不准启封”字样。
